BO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAIHQC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
SU PHAM KY THUAT NAM DINH

$é .. 4 /KH-DHSPKTND Nam Dinh, ngéy OF. thang - ... nam 2016

_ KE HOACH THI TOT NGHIEP
_ CACLOP CAO PANG NGHE KHOA 7
VA CAO PANG NGHE LIEN THONG KHOA 3

Thuc hién K& hoach giang day nam hoc 2015-2016, Ban Gidm hiéu ban
hanh K& hoach thi tot nghiép céc 16p Cao dang nghé khoéa 7 va Cao dang nghé
lién thong khoa 3 nhu sau:

I. NOI DUNG CONG VIEC VA THOI GIAN THUC HIEN
1. On thi: Tir 01/08/2016 dén 20/08/2016.
2. Xét diéu kién dw thi tét nghiép: Tir 08/08/2016 dén 12/08/2016.
3. Chon dé thi
- Thue hanh nghé: Truée 03/07/2016.
- Ly thuyét nghé va mén chinh tri: Truéc 19/08/2016.
4. Thi tt nghiép
a) Thuc hanh nghé:
- Tir 22/08/2016 dén 24/08/2016.

- Thoi gian lam bai cho mot d& thi tir 1 dén 3 ngay, mdi ngay téi thiéu 4h.
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b) Ly thuyét nghé va mén chinh tri:

- Ngay 26/08/2016.

- Thoi gian 1am bai cho mdi mén thi 1a 120 phit.
5. Cham thi tétnghiép >

- Tir 29/08/2016 dén 01/09/2016 chuén bi cong tac chdm thi.

- T 05/09/2016 dén 08/09/2016 cham thi tap trung.
6. Tong hop diém va xét cong nhin tot nghiép

- Tir 12/09/2016 dén 14/09/2016 Ban thu k¥ téng hop diém.

- Tir 15/09/2016 dén 16/09/2016 hop Hoi dong xét cong nhan tot nghiép.
7. Giai quyét thi tuc ra truwong va bé giang

- Tix 26/09/2016 dén 30/09/2016 sinh vién lam thi tuc ra truong.

- 8h00’ ngdy 14/10/2016 t chic- L3 Bé giang, phat bing tét nghiép, s
két qua hoc tap va céc giay to khac cho sinh vién.



I1. TO CHUC THUC HIEN
1. Hoi ddng thi tot nghiép
- Chi dao va trién khai thuc hién cong tac thi t6t nghiép theo ké hoach va
quy ché.
- Xét diéu kién du thi tt nghiép va xét cong nhan t6t nghiép.
2. Ban thw ky (Phong Dao tao)
- Soan thao céc vin ban chi dao va trién khai thuc hién ctia Hbi dong thi
tot nghiép.
- Trién khai cong tac thi va xét tot nghiép theo ké hoach va quy ché.
- Téng hop, kiém tra danh sch sinh vién xét didu kién du thi t6t nghiép
va xét tot nghiép.
- Téng hop danh sach sinh vién du kién thi tt nghiép va g cho Trung
tdm thuc hanh trude 01/7/2016.
- Thuc hién céng tac nghiép vu thi va xét cong nhan t6t nghiép.
- Chuén bi van phong pham.
- Xay dung ké hoach va trién khai L& Bé giang.
- Dy tris kinh phi thue hién.
3. Phong Khio thi va Pam bao chit hrgng
- Chuén bi cé4c didu kién va td chic qua trinh ra @&, chon d&, chdm thi theo
ke hoach va quy ché.
- Thue hién céng tac nghiép vu trong qué trinh t6 chirc ra dé, chon dé, lam
phach, cham thi, 1én diém va bdo diém.
- Gui danh muc thiét bi, vat tu va dung cu phﬁn thi thuc hanh nghé cho
Trung tam thuc hanh trude 04/07/2016. B
4. Cac khoa va bo mon true thugc
a) Lap danh sich sinh vién dién hoc lai, hoc bu, thi lai va gui vé Phong
DPao tao (d/c biéu ti€p nhan):
- Dién hoc lai, hoc bu:
+ Dot 1 trude 02/06/2016 dbi véi cac mén hoc, mé-dun sinh vién
hoc trude hoc ky 2 ndm hoc 2015-2016.
+ Dot 2 trude 23/06/2016 d6i véi cac moén hoc, moé-dun sinh vién
hoc trong hoc ky 2 nim hoc 2015-2016. |
- Dién thi lai: Trudc 20/07/2016.



b) Ctr giang vién, gido vién tham gia coi thi ly thuyét nghé va mén chinh
tri (c6 thong béo sau).

¢) C4c khoa quén Iy nghé dao tao va Khoa Ly luan Chinh tri:

- X4y dung ndi dung 6n thi tbt hghiép theo quy dinh, trinh Ban Gidm hiéu
phé duyét va cong bd cho sinh vién trude 24/06/2016.

- B4 tri giang vién, gido vién c6 uy tin va ning lyc chuyén mén tdt dé on
tap cho sinh vién (néu sinh vién c6 nhu cau).

d) Céc khoa quan 1y ngh# dao tao:

- Phéi hop véi Trung tAm thyc hanh dé xuét gido vién coi thi va phong thi
thuc hanh ngheé.

- Téng hop diém, du kién sinh vién da didu kién du thi t6t nghiép va gii
(kém file dir liéu) vé Ban Thu ky (d/c Thinh tiép nhan) truée 05/08/2016.
5. Trung tam thwc hanh: Chuén bi phong thi, thiét bi, vat tur va dung cu cho
phén thi thuc hanh nghe.
6. Phong K¢ toan - Tai chinh

- Gui danh sach sinh vién Cao ding nghé chua déng du céc khoarr;
theo quy dinh vé Phong Pao tao trudc 30/7/2016.

- Phéi hop véi cac don vi dy trt kinh phi.

- Chuén bj kinh phi chi tr3 va thanh todn theo quy dinh.

- Thu 1& phi vin bing, chting chi theo quy dinh.
7. Phong Hanh chinh - Quén tri |

- Chuén bj 10 thung nuéc lavie (loai déng chai 1/2 lit) va ban giao cho
Ban thu ky trude 15h00 ngay 19/08/2016.

- Chuén bi 10 phong thi theo Quy ché tuyén sinh hién hanh, Hoi truong
A2-206 va ban giao cho Ban Thu ky truéc 16R00 ngay 25/08/2016.
8. Phong Cong tac HS-SV

- Kiém tra, tng hop danh sach sinh vién theo Khoan 2, Diéu 13 cua Quy
ché 14 va gui vé Ban thu ky trudce 05/08/2016.

- Giai quyét céc thil tuc ra trudng cho sinh vién theo quy dinh, ké hoach.

- Phébi hop véi céc khoa chi dao gido vién chil nhiém thyc hién:
+ Théng béo cho sinh vién K& hoach thi tot nghiép.
_ + Huéng dan sinh vién: Pang ky thong tin lam van bang chimg chi
(gdm danh séch sinh vién dang ky theo 16p, ban sao Gidy khai sinh, 02 anh 4x6);
lam don xin thi t5t nghiép va ndp vé Phong Pdo tao trude 29/07/2016 (d/c Thinh



nhan va kiém tra) d6i véi sinh vién dién thi clng, thi lai tot nghiép; ndp 1é phi
vin bang, ching chi theo quy dinh v& Phong K& toan - Tai chinh trudc
23/07/2016.

- Pén dbc, nhic nhd GVCN (cd GVCN céc sinh vién thudc dién thi cung,
thi lai t6t nghiép) nép S két qua hoc tap (ban in) vé Phong DPao tao trude
30/09/2016.

- Phéi hop véi Phong Bao tao t& chirc L& Bé giang.

9. Phong Khoa hoc va Hop tac Qubc té: Dang tai K& hoach thi tét nghiép tren
Website Nha truong.

Yéu cdu cac don vi trién khai thuc hién nghiém tic Ké hoach nay. Trong
qua trinh thuc hién, néu c6 vudng méc phat sinh thi don vi kip thoi bao cdo Ban
Giam hiéu (qua Phong Pao tao) dé xem xét giai quyét./sh—

Noinhgn: KT. HIEU TRUONG

- Higu trudng (d€ b/e); PHO HIEU TRUONG

- Céac Phé Hiéu trudng (dé c/d); )

- Céac phong: BT, KT&PBCL, KH&HTQT,
CT HS-SV, HC-QT, KT-TC,;

- Céac khoa, BM GDTC-QP, TTTH;

- GVCN céc l6p CODN K7, CBN LT K3;

- Luu: VT, BT (03 bd).

TS. Piing Quyét Thiing



